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To jest Urząd Miasta i Gminy we Wrześni.

Urząd Miasta i Gminy we Wrześni jest przy ulicy Ratuszowej

1. Zajmujemy się zadaniami burmistrza, który jest

przedstawicielem wspólnoty mieszkańców miasta i gminy

Września.
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Burmistrzem Miasta i Gminy Września jest pan Tomasz

Kałużny.

W pracy burmistrzowi pomagają zastępcy.

Pierwszym zastępcą burmistrza jest pan Artur Mokracki.

Drugim zastępcą burmistrza jest pan Karol Nowak.
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W Urzędzie przede wszystkim:

• złożysz wniosek o nadanie nazwy ulicy,

• złożysz petycję (prośbę mieszkańców) w sprawach inwestycji,

• dbamy o porządek i bezpieczeństwo mieszkańców,

• nadzorujemy strefę płatnego parkowania,

• obsługujemy numer 986, zadzwoń, jeśli potrzebujesz pomocy Straży Miejskiej,

• zajmujemy się bieżącym utrzymaniem parków, skwerów i pozostałych terenów

zieleni należących do gminy,

• zgłosisz potrzebę przeprowadzenia prac pielęgnacyjnych drzew lub krzewów 

na gminnych terenach zieleni,

• współpracujemy z organizacjami i stowarzyszeniami,

• zgłosisz zakup lub sprzedaż nieruchomości w celu naliczenia podatku,

• zgłosisz zakup lub sprzedaż samochodu ciężarowego w celu naliczenia 

podatku,

• złożysz deklarację śmieciową,

• uzyskasz zwolnienie w podatkach lokalnych,

• uzyskasz zaświadczenia dotyczące podatków lokalnych,

• złożysz wniosek o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju 

napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

• dbamy o stan budynków Urzędu,

• zapewniamy obsługę informatyczną Urzędu i osób z programu 

przeciwdziałania wykluczeniu cyfrowemu,

• zajmujemy się organizacją uroczystości rocznicowych na terenie miasta i 

gminy,

• zajmujemy się organizacją przetargów i zamówień publicznych,
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• prowadzimy obsługę finansową i księgową publicznych szkół podstawowych 

oraz przedszkola,

• złożysz wniosek o ustalenie numeru porządkowego posesji w mieście,

• uzyskasz zaświadczenie o przeznaczeniu nieruchomości,

• załatwisz decyzję o warunkach zabudowy i celu publicznego,

• uzyskasz decyzję o środowiskowych uwarunkowaniach,

• załatwisz sprawy z zakresu gospodarki nieruchomościami (użytkowanie 

wieczyste, dzierżawy) i geodezji,

• prowadzimy rachunkowość gminy i jednostek podległych,

• prowadzimy obsługę finansową i księgową dochodów oraz wydatków 

budżetowych,

• obsługujemy inwestorów,

• wnioskujemy o dofinansowania zewnętrzne krajowe i unijne oraz rozliczamy 

je,

• wydajemy informator gminny Wieści z Ratusza,

• zajmujemy się promocją miasta i gminy,

• uzyskasz materiały promujące gminę,

• prowadzimy archiwum Urzędu,

• zajmujemy się zatrudnieniem w Urzędzie,

• prowadzimy nadzór nad ochroną przetwarzanych danych osobowych osób 

fizycznych w Urzędzie,

• kontrolujemy inne jednostki,

• organizujemy dowóz uczniów do szkół i przedszkoli,

• wykonujemy zadania z zakresu sportu i kultury,
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• złożysz wniosek o dofinansowanie kosztów kształcenia pracowników 

młodocianych,

• zajmujemy się realizacją zadań pod kątem przeciwdziałania alkoholizmowi, 

narkomanii i przemocy w rodzinie,

• złożysz wniosek o leczenie przeciwalkoholowe,

• prowadzimy sprawy dotyczące ściągania długów należnych gminie,

Możesz do nas zadzwonić lub napisać:

Telefon: 61 640 40 40

Faks: 61 640 40 44

Adres e-mail: wrzesnia@wrzesnia.pl

mailto:wrzesnia@wrzesnia.pl


Informacja o zadaniach Urzędu Miasta i Gminy we Wrześni w tekście 

łatwym do czytania i zrozumienia

Adres skrytki ePUAP: /303005/skrytka

Adres siedziby: Urząd Miasta i Gminy we Wrześni, ulica

Ratuszowa 1, 62-300 Września

Sprawy załatwisz też w innych budynkach we Wrześni przy ulicach:

• Fabrycznej 14,

• Chopina 8,
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• Chopina 9,

• Witkowskiej 3.

W budynku przy ulicy Fabrycznej 14 przede

wszystkim:

• obsługujemy inwestorów,

• wnioskujemy o dofinansowania zewnętrzne krajowe i unijne oraz rozliczamy 

je,

• wydajemy informator gminny Wieści z Ratusza,

• zajmujemy się promocją miasta i gminy,

• uzyskasz materiały promujące gminę,

• złożysz pismo w sprawie zadań inwestycyjnych i remontowych prowadzonych 

przez gminę, jeśli masz jakieś wnioski, pytania lub uwagi,
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• zajmujemy się budową oraz przebudową dróg, chodników, ścieżek, 

oświetlenia, obiektów oświatowych, obiektów sportowych oraz 

zagospodarowaniem terenów rekreacyjnych,

• prowadzimy i nadzorujemy inwestycje.

Możesz do nas zadzwonić lub napisać:

Telefon: 61 640 40 40

Faks: 61 640 40 44

Adres e-mail: wrzesnia@wrzesnia.pl

Adres skrytki ePUAP: /303005/skrytka

mailto:wrzesnia@wrzesnia.pl
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Adres siedziby: Urząd Miasta i Gminy we Wrześni, ulica

Ratuszowa 1, 62-300 Września

W budynku przy ulicy Chopina 8 przede

wszystkim:

• złożysz wniosek o wydanie zezwolenia na zjazd z drogi gminnej,

• złożysz wniosek o wydanie warunków dla podłączenia do kanalizacji,

• prowadzimy sprawy dotyczące bezdomnych zwierząt, strat powstałych w 

gospodarstwach rolnych, gospodarki zasobami wodnymi oraz ochrony 

środowiska,

• prowadzimy rejestr obiektów hotelarskich i miejsc noclegowych,

• prowadzimy sprawy dotyczące działalności ochotniczych straży pożarnych w 

gminie,

• organizujemy i nadzorujemy miejską komunikację autobusową,

• prowadzimy sprawy związane z utrzymaniem i obsługą cmentarza 

komunalnego,

• prowadzimy sprawy związane z realizacją funduszu sołeckiego,

• realizujemy Program Czyste Powietrze,

• złożysz wniosek o zezwolenie na zajęcie pasa drogowego,



Informacja o zadaniach Urzędu Miasta i Gminy we Wrześni w tekście 

łatwym do czytania i zrozumienia

• złożysz wniosek o podłączenie do gminnej sieci kanalizacji sanitarnej lub 

opadowej,

• zgłosisz wycinkę drzew,

• zgłosisz rozpoczęcie korzystania z przydomowej oczyszczalni ścieków,

• złożysz wniosek o wydanie numeru porządkowego domu na terenie wsi,

• zgłosisz awarię oświetlenia ulicznego,

• zgłosisz prowadzenie działalności gospodarczej,

• złożysz wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych,

• złożysz wniosek o odszkodowanie jak będzie grad, nawalny deszcz, 

przymrozek, powódź, huragan, piorun.

Możesz do nas zadzwonić lub napisać:

Telefon: 61 640 40 40

Faks: 61 640 40 44

Adres e-mail: wrzesnia@wrzesnia.pl

mailto:wrzesnia@wrzesnia.pl
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Adres skrytki ePUAP: /303005/skrytka

Adres siedziby: Urząd Miasta i Gminy we Wrześni, ulica

Ratuszowa 1, 62-300 Września

W budynku przy ulicy Chopina 9 przede wszystkim:

• zarejestrujesz urodzenie, małżeństwo i zgon,

• ustalisz termin ślubu cywilnego,

• uzyskasz odpisy aktów stanu cywilnego urodzenia, małżeństwa i zgonu,

• złożysz wniosek o wydanie dowodu osobistego,

• zgłosisz utratę lub uszkodzenie dowodu osobistego i otrzymasz zaświadczenie 

związane z tym,

• zgłosisz zameldowanie i wymeldowanie,

• zgłosisz wyjazd poza granice Rzeczypospolitej na pobyt stały lub czasowy 

dłuższy niż 6 miesięcy i powrót z tego wyjazdu,
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• złożysz wniosek o udostępnienie danych jednostkowych z rejestru PESEL lub 

rejestru mieszkańców, 

• złożysz wniosek o wydanie zaświadczenia z rejestru mieszkańców,

• złożysz wniosek o nadanie numeru PESEL,

• złożysz wniosek o wpis do rejestru wyborców,

• zajmujemy się zarządzaniem lokalami mieszkalnymi i użytkowymi, które 

należą do gminy Września,

• jako najemca mieszkania gminnego wykupisz je na własność,

• prowadzimy sprawy obrony cywilnej, w tym kwalifikacji wojskowej,

• zajmujemy się sprawami bezpieczeństwa i higieny pracy w zakładzie pracy,

• zajmujemy się zarządzaniem w sytuacji kryzysu,

• zgłosisz chęć przeprowadzenia zgromadzenia publicznego.

Możesz do nas zadzwonić lub napisać:

Telefon: 61 640 40 40

Faks: 61 640 40 44
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Adres e-mail: wrzesnia@wrzesnia.pl

Adres skrytki ePUAP: /303005/skrytka

Adres siedziby: Urząd Miasta i Gminy we Wrześni, ulica

Ratuszowa 1, 62-300 Września

W budynku przy ulicy Witkowskiej 3 przede

wszystkim:

• prowadzimy zajęcia w ramach zadań gminnego programu profilaktyki i 

rozwiązywania problemów alkoholowych i przeciwdziałania narkomanii.

Możesz do nas zadzwonić lub napisać:

mailto:wrzesnia@wrzesnia.pl
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Telefon: 61 640 40 40

Faks: 61 640 40 44

Adres e-mail: wrzesnia@wrzesnia.pl

Adres skrytki ePUAP: /303005/skrytka

Adres siedziby: Urząd Miasta i Gminy we Wrześni, ulica

Ratuszowa 1, 62-300 Września

mailto:wrzesnia@wrzesnia.pl

