1. Instrukcja sktadania oferty:

1) Po wypetnieniu Formularzu sktadania oferty lub wniosku i zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatgcznikéw nalezy klikna¢ przycisk Przejdz do podsumowania

2) Oferta oraz wniosek sktadane elektronicznie musza zosta¢ podpisane elektronicznym
kwalifikowanym podpisem. W procesie sktadania oferty lub wniosku na platformie taki podpis
wykonawca moze ztozy¢:
a) bezposrednio na dokumencie przestanym do systemu’ lub/i
b) dla catego pakietu dokumentéw w kroku 2 Formularza sktadania oferty lub wniosku (po

kliknieciu w przycisk Przejdz do podsumowania).

2. Sciezka dla ztozenia podpisu kwalifikowanego na kazdym dokumencie osobno:
1) podpisz plik, ktéry zamierzasz dotgczy¢ do oferty lub wniosku kwalifikowanym podpisem
elektronicznym,
2) nastepnie w drugim kroku sktadania oferty lub wniosku nalezy:

a) sprawdzi¢ poprawno$¢ ztozonej oferty lub wniosku oraz zataczonych plikow,

b) pobraé plik w formacie XML,

¢) po wgraniu XML bez podpisu system dokona wstepnej analizy i wy$wietli informacje® o btedzie,

d) informacje o tym, czy plik XML zostat podpisany prawidtowo lub nie nalezy traktowa¢ jako
weryfikacje pomocniczg, gdyz to zamawiajacy przeprowadzi proces badania ofert w
postepowaniu,

e) pliku XML nie nalezy modyfikowa¢ ani zmienia¢, gdyz stuzy on do celé6w dowodowych,

f) przyczyny btednej walidacji podpisu moga by¢ nastepujgce:

- brak podpisu na dokumencie XML,

- podpis kwalifikowany utracit waznos¢,

- niewlasciwy formatu podpisu,

- uzycie podpisu niekwalifikowanego,

- zmodyfikowano plik XML,

- zalgczenie przez wykonawce niewlasciwego pliku XML.

g) niezaleznie od wys$wietlonego komunikatu mozesz klikng¢ przycisk Zt6z oferte, aby zakonczy¢
etap sktadania oferty, tylko upewnij sie, czy btad nie jest spowodowany btedami patrz lit. f) (plik
ze skréotami zatacznikow wgrywasz dla celéw dowodowych),

h) nastepnie system zaszyfruje oferte lub wniosek wykonawcy, tak by ta byta niedostepna dla
zamawiajacego do terminu otwarcia ofert lub ztoZenia wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu,

i) ostatnim Kkrokiem jest wyswietlenie sie komunikatu i przestanie wiadomosci e-mail z
platformazakupowa.pl z informacjg na temat ztozonej oferty lub wniosku®,

j) w celach odwotawczych z uwagi na zaszyfrowanie oferty na platformazakupowa.pl wykonawca
powinien przechowywa¢ kopie swojej oferty lub wniosku wraz z pobranym plikiem XML na
swoim komputerze.

3. Sciezka dla ztozenia podpisu kwalifikowanego na catej paczce XML:
1) dotacz w kroku pierwszym pliki do oferty lub wniosku,
2) nastepnie w drugim kroku sktadania oferty nalezy:
a) sprawdzi¢ poprawnos¢ ztozonej oferty lub wniosku oraz zatagczonych plikow,
b) pobraé plik w formacie XML,
c) wykonawca wgrywa plik zawierajacy podpis pobranej oferty lub wniosku XML opatrzony
kwalifikowanym podpisem lub kwalifikowanymi podpisami w formacie XADES* (XAdES)>,

1 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych.

2 Jezeli w danym momencie ustuga API identyfikacji kwalifikowanego podpisu elektronicznego nie dziata to system wyswietli stosowny
komunikat. Brak tej ustugi nie powoduje niemozliwosci zlozenia oferty, a jedynie system nie jest w stanie dokona¢ dodatkowej
weryfikacji sktadanej oferty.

3 Uwaga! W przypadku sktadania kolejnej oferty i wycofaniu poprzedniej, jezeli uzytkownik nie jest zalogowany to do jego identyfikacji
potrzebne jest klikniecie w mail potwierdzajacy wycofanie ztoZonej oferty. W link ten nalezy klikng¢ do czasu przewidzianego na
sktadanie ofert. Klikniecie linku po terminie sprawi, ze straci on waznos¢.

4 XAdES (XML Advanced Electronic Signatures) - format kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

5 Oferte mozna podpisa¢ w innym formacie, jednak system tego formatu nie zweryfikuje, a zrobi to zamawiajacy. Formaty podpisu ETSI
TS 103 171 / ETSI EN 319 132 - XAdES, ETSI TS 103 172 / ETSI EN 319 142 - PAdES, ETSI TS 103 173 / ETSI EN 319 122 - CAdES, ETSI
TS 103 174 - ASiC.. Akty prawne dot. podpisu elektronicznego:



d) Jezeli plik XML zostat opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym i podpis ten jest
wazny wyswietli sie komunikat potwierdzajacy prawidtowosci podpisu wraz z informacja o
osobie podpisujgce;j,

e) gdy plik nie zostat opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym to w takiej sytuacji
system wyswietli informacje o btedzie (braku podpisu, braku waznego podpisu lub modyfikacji
pobranego pliku XML),

f) informacje o tym, czy plik XML zostat podpisany prawidlowo lub nie nalezy traktowac jako
weryfikacje pomocnicza, gdyz to zamawiajacy przeprowadzi proces badania ofert w
postepowaniu,

g) pliku XML nie nalezy modyfikowac¢ ani zmienia¢, gdyz stuzy on do celéw dowodowych,

h) przyczyny btednej walidacji podpisu moga by¢ nastepujgce:

- brak podpisu na dokumencie XML,

- podpis kwalifikowany utracit wazno$¢,

- niewtasciwy formatu podpisu,

- uzycie podpisu niekwalifikowanego,

- zmodyfikowano plik XML,

- zalaczenie przez wykonawce niewtasciwego pliku XML.

i) niezaleznie od wyswietlonego komunikatu mozesz klikng¢ przycisk Z16z oferte, aby zakonczy¢
etap sktadania oferty, tylko upewnij sie, czy btad nie jest spowodowany btedami patrz lit. g) i h)
(plik ze skrotami zatgcznikéw wraz z podpisem wgrywasz dla celéw dowodowych),

j) nastepnie system zaszyfruje oferte wykonawcy, tak by ta byta niedostepna dla zamawiajgcego do
terminu otwarcia ofert lub ztozenia wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

k) ostatnim Kkrokiem jest wyswietlenie sie komunikatu i przestanie wiadomosci e-mail z
platformazakupowa.pl z informacjg na temat ztozonej oferty lub wniosku®,

1) w celach odwotawczych z uwagi na zaszyfrowanie oferty na platformazakupowa.pl wykonawca
powinien przechowywaé kopie swojej oferty wraz z pobranym i podpisanym plikiem XML na
swoim komputerze.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiadania ofert wycofa¢ oferte lub wniosek za
posrednictwem Formularza skladania oferty lub wniosku.

. Z uwagi na to, ze oferta lub wniosek wykonawcy sa zaszyfrowane nie mozna ich edytowac. Przez
zmiane oferty lub wniosku rozumie sie ztoZenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak nalezy
to zrobi¢ przed uptywem terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu.

. Ztozenie nowej oferty lub wniosku i wycofanie poprzedniej w postepowaniu w ktérym zamawiajacy
dopuszcza ztozenie tylko jednej oferty lub wniosku przed uptywem terminu zakoniczenia sktadania
ofert w postepowaniu powoduje wycofanie oferty poprzednio zloZone;j.

. Jesli wykonawca sktadajacy oferte lub wniosek jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie
oferty lub wniosku nastepuje od razu po ztozeniu nowej oferty.

. Jezeli oferta lub wniosek sktadana jest przez niezautoryzowanego wykonawce (niezalogowany lub
nieposiadajacy konta) to wycofanie oferty musi by¢ przez niego potwierdzone:
1) przez klikniecie w link wystany w wiadomosci email, ktéry musi byé zgodny z adres e-mail
podanym podczas pierwotnego sktadania oferty lub
2) zalogowanie i klikniecie w przycisk Potwierdz oferte.

. Potwierdzeniem wycofania oferty lub wniosku w przypadku ust. 10 pkt 1 jest data klikniecia w
przycisk Wycofaj oferte i potwierdzenie tej akcji.

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w spra-wie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/WE (eIDAS),

2) Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej,

3) Rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 5 pazdziernika 2016 r. w sprawie krajowej infrastruktury zaufania.

Uwaga! W przypadku sktadania kolejnej oferty i wycofaniu poprzedniej, jezeli uzytkownik nie jest zalogowany to do jego identyfikacji
potrzebne jest klikniecie w mail potwierdzajacy wycofanie ztozonej oferty. W link ten nalezy klikngé do czasu przewidzianego na
skladanie ofert. Klikniecie linku po terminie sprawi, ze straci on waznos¢.



10. Wycofanie oferty lub wniosku mozliwe jest do zakonczenia terminu sktadania ofert lub wnioskow
W postepowaniu.

11. Wycofanie ztoZonej oferty powoduje, Ze zamawiajacy nie bedzie miat mozliwos$ci zapoznania sie z
nig po uptywie terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu.

12. Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze dokona¢ zmiany ztozonej oferty lub
wniosku.

13. Wykonawca moze ztozy¢ oferte lub wniosek po terminie sktadania ofert lub wniosku poprzez
Kklikniecie przycisku Odblokuj formularz.

14. W przypadku ztoZzenia oferty po terminie wykonawca otrzymuje automatyczny komunikat
dotyczacy tego, ze oferta zostata ztozona po terminie.

15. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty skladane w
postepowaniu o zaméwienie publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z
wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pézn.
zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegl, Zze nie moga one by¢ udostepniane i
jednoczes$nie wykazat, iz zastrzeZone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

16. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce ztozone w zostat zamieszczony w odrebnym pliku z opisem ,Tajemnica
przedsiebiorstwa nr .”.. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowia tajemnice

przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oSwiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie

niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.



