Zalacznik Nr 4

do instrukcji sporzgdzania
rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki organizacyjne
Gminy Wrzesénia

INFORMACJA DODATKOWA

Samorzadowa Szkola Podstawowa

w Marzeninie

Ks. Twardego 22
62-301 Marzenin

Sprawozdanie finansowe za okres

01.01.2018 r. - 31.12.2018 r.



Oswiadczamy, ze:
1. Sprawozdanie Samorzadowej Szkoty Podstawowej w Marzeninie
z siedziba w Marzeninie za rok 2018, na ktore sktadajg sie:

1. bilans tj. aktywa i pasywa

2. rachunek zyskow i strat (wariant pordwnawczy)
3. zestawienie zmian w funduszu jednostki

4. informacja dodatkowa

sporzadzone zostato zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa na podstawie ksiag
rachunkowych, ktére zawierajg kompletnie ujgte wszystkie operacje gospodarcze dotyczace
okresu sprawozdawczego, udokumentowane dowodami wtasnymi i obcymi.

2. W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaty wszystkie zdarzenia, ktore nastapity po
dacie bilansu i mogtyby mie¢ wptyw na trafno$¢ sformutowania opinii o prawidtowosci i
rzetelnosci naszego sprawozdania oraz ocene sytuacji majagtkowej i finansowej jednostki.

3. Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji zostat wypetniony zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci, a jej wyniki prawidiowo udokumentowane i ujete w ksiggach
rachunkowych.

4. Posiadamy petng swiadomo$¢ ponoszonej przez nas odpowiedzialnoéci za prawidtowosc
i rzetelno$é przedkiadanego sprawozdania oraz stanowigcych podstawe jego sporzgdzenia
ksigg rachunkowych i dowodéw ksiegowych.

Dnia 19.03.2019r.
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p iecz@c' i pOdPiS pieczec i podpis

osoba odpowiedzialna za prowadzenie ksiag dyrektor/ kierownik
rachunkowych



WPROWADZENIE

DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Sprawozdanie finansowe Samorzadowej Szkoty Podstawowej w Marzeninie ,z siedziba

w Marzeninie zostato sporzgdzone zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku

o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 poz. 1629 ze zm.) z uwzglednieniem zasad okreslonych w
rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz parnstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911).

Jednostka, ze wzgledu na specyfike dziatalno$ci oraz potrzeby organu nadzorujgcego
sporzgdza sprawozdanie finansowe ze szczegdétowoscig wiekszg niz okreslona w cyt. wyzej
rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju Finanséw.

Czesc I:

1. Do zadan Jednostki nalezy (przedmiot dziatalnoéci okreslony w statucie jednostki
budzetowej - wg rodzajow dziatalnosci):
Dziatalnos¢ podstawowa:

Dziatalnos¢ drugorzedna:

Samorzgdowa Szkota Podstawowa w Marzeninie dziata na podstawie
Uchwatly nr XXV/346/2017 Rady Miejskiej we Wrze$ni z dnia 21.06.2017r.

2. Okres objety sprawozdaniem finansowym

Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 1 stycznia 2018 roku do 31 grudnia 2018 roku
oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia 2017 roku do 31 grudnia 2017
roku.

Zalozenie kontynuacji dziatalnosci
Sprawozdanie finansowe zostato sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalnosci
gospodarczej przez Samorzadowg Szkote Podstawowg w Marzeninie w dajgcej sie
przewidzie¢ przysztosci, gdyz nie istniejg okolicznosci wskazujace na zagrozenie
kontynuowania przez nig dziatalnosci.

3. Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane gczne

nalezy wskazac, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne, jezeli zostata
sporzgdzona na podstawie informacji jednostek sporzadzajgcych samodzielnie
sprawozdania finansowe.

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny
aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz metoda sporzadzania rachunku zyskéw
i strat




o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 poz. 1629 ze zm.), z uwzglednieniem szczegolnych zasad
wyceny zawartych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017
poz. 760 ).

Zarzadzenie nr 19/2017 Dyrektora Samorzadowej Szkoly Podstawowej nr
w Marzeninie z dnia 1 wrzeénia 2017r. w sprawie wprowadzenia Zasad (polityki)
rachunkowosci

Srodki trwate
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wyceniane byty, w zaleznosci od sposobu ich
nabycia (wytworzenia) i pézniejszego wykorzystania wedtug:
- ceny nabycia — zakupu,
- kosztéw wytworzenia,
- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzaciji- wedtug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a w przypadku ich braku wedtug wartosci godziwe;j,
- w przypadku darowizny- wedtug wartosci okreélonej w umowie o przekazaniu,
a w przypadku jej braku wedtug wartosci rynkowej,
- w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu.

Wartos$ci niematerialne i prawne

Wartoéci niematerialne i prawne wyceniane byty w cenie ich nabycia lub w cenie zakupu,
otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu, w warto$ci okreslonej w tej
decyzji, otrzymane w formie darowizny — w wartosci rynkowej na dzien nabycia (warto$¢
rynkowa — przecietne ceny stosowane w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia).

Udziaty (akcje) w innych jednostkach i inne trwate aktywa finansowe
udziaty i akcje zostaty wycenione wedtug - nie dotyczy

Naleznosci i zobowigzania wycenione zostaty sie w wartosci nominalnej wynikajace;
z dokumentéw ksiegowych.

Zapasy materiatow, towarow wyceniane byly wedtug cen nabycia (zakupu). W przypadku
gdy ceny nabycia lub zakupu jednakowych lub uznanych za jednakowe, ze wzgledu na
podobienstwo rodzaju i przeznaczenia sg rézne, to rozchod materiatow odbywa sig wedtug
zasady: pierwsze weszto, pierwsze wyszto-FIFO.

Inwestycje krotkoterminowe wycenia sie w wysoko$ci ogo6tu kosztéw poniesionych
w okresie budowy, montazu, przystosowania i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz
pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakorczenia inwestycji.

Odpis aktualizujacy naleznosci w kwocie

- (nalezy rozbi¢ wg tytutdéw z wyszczegodlnieniem kwot) - nie dotyczy

5. Inne informacje -

nalezy poda¢ informacje, ktére moga przyczyni¢ si¢ do zrozumienia charakteru
dziatalnosci jednostki, sytuacji, w ktorej znalazta sie w roku obrotowym, za ktéry jest
przygotowywane sprawozdanie.
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Czesc Il
Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:

1.1. Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych:
zmiany wartoéci Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
(wartosc brutto) — stanowigcy zatacznik nr 5 do niniejszej instrukc;ji
zmiany wartosci $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

( umorzenie ) - stanowigcy zatgcznik nr 6 do niniejszej instrukcji

1.2. Aktualng warto$¢ rynkowa $rodkoéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami: '

Powinno to umozliwi¢ ujawnienie roznic pomiedzy wartoscig ewidencyjng a wartoscig
rynkowg niektérych ze sktadnikéw majatkowych, w tym doébr kultury. Warto$é rynkowa jest
ujawniania tylko wowczas gdy jednostka dysponuje takimi danymi.

Najczesciej jednostki dysponujg wiedzg czgstkowa dotyczacg wybranych $rodkéw trwatych,
zatem, ujawniajac te informacje, trzeba ten fakt podkreslic.

Ip. wyszczegoblnienie wartos¢ bilansowa (stan na aktualna wartos¢
koniec roku obrotowego) rynkowa

1 Srodki trwate, w tym:

1.1 |grunty
1.2 |lokale i budynki
1.3 |dobra kultury

1.3. Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé
aktywow trwalych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywoéw finansowych:

wyszczegolnienie stan na zmiana stanu odpisow w ciggu stan na
poczatek roku roku koniec roku
obrotowego zwiekszenia zmniejszenia obrotowego

Wartosci niematerialne i prawne

Srodki trwate

Srodki trwale w budowie

Zaliczki na érodki trwate w budowie
(inwestycje)

Diugoterminowe aktywa finansowe, w
tym:

- akcje i udziaty
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1.4. Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie:

Wartosé gruntow przyjetych

(otrzymanych,

nabytych) przez jednostki

uzytkowanie i pozostajace w ich posiadaniu na koniec roku sprawozdawczego.

wyszczegolnienie

stan na koniec roku obrotowego

powierzchnia - ha

2,0086 ha

wartos¢ - zt

20.086,00 zt

w wieczyste

1.5. Warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow
trwatych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z

tytutu umoéw leasingu

Nalezy wykaza¢ warto$¢ obcych $rodkéw trwatych, ktore jednostka uzytkuje na podstawie
wymienionych umoéw. Nie wykazuje sie wartosci srodkow trwatych bedgcych przedmiotem
.leasingu finansowego, poniewaz $rodki te podlegajg ewidencji bilansowej i sg wykazywane w

aktywach bilansu.

——

tresc

wartosc

stan na
poczatek roku
obrotowego

zmiany w ciggu roku

stan na koniec

zwiekszenia zmniejszenia

obrotowego

roku

Grunty, w tym:

z tytutu umoéw dzierzawy

Budynki, lokale, obiekty inzynierii
wodnej i lgdowej, w tym:

z tytutu umow leasingu

Urzadzenia techniczne [

maszyny, w tym:

z tytutu umow leasingu

Srodki transportu, w tym:

z tytutu uméw leasingu

Inne $rodki trwate, w tym:

z tytutu umow leasingu

razem:

1.6. Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatow
oraz dtuznych papierow warto$ciowych:

stan na poczatek zwiekszenia zmniejszenia Stan na koniec
tresc okresu okresu
ilos¢ wartosc ilos¢ warto$é ilo&é wartosé ilog¢ wartosc
akcje
udziaty
diuzne papiery
wartosciowe
inne papiery
wartosciowe
razem:
DYREKTOR SZKOLY 3 Ksicgow
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1.7. Dane o odpisach aktualizujacych warto$é naleznosci, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych JST (stan pozyczek zagrozonych):

grupa naleznosci | stan na poczatek zmiana stanu odpisow w ciggu roku stan na koniec
wg pozycji rok . . : : :
( bgij#a?n SJ} ] o zwiekszenia wykorzystanie rozwigzanie T2kY Ebrtoyegn
razem:

wykorzystanie odpiséw — podaje si¢ naleznosci odpisane w ciezar dokonanych uprzednio
odpiséw z tytutu ich aktualizacji,

rozwigzanie odpiséw - uznanie odpiséw za zbedne, podaje sie odpisy, ktérych warto$é
odniesiono na pozostate przychody operacyjne albo przychody finansowe — w zaleznosci od
rodzaju naleznosci, ktorych odpisy dotyczyty.

1.8. Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego:

Jednostka jest zobowigzana do tworzenia innych rezerw na przyszte zobowigzania, o ktérych
mowa w uor — np. na toczace sie postepowania sadowe, w tym o zaptate odszkodowan.

tytut utworzenia stan na utworzenie wykorzystanie | rozwigzanie stan na
rezerwy 01.01.20xx 31.12.20xx

rezerwa na
toczgce sie
postepowanie
sgdowe ........

rezerwa na
grunty zajete
pod drogi -
specustawa

razem:

—

1.9. Podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywalnym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

Zobowigzania ditugoterminowe to cato$¢ lub cze$¢ zobowigzan, ktére stajg sie wymagalne w
okresie dtuzszym niz 12 m-cy od dnia bilansowego, z wyjatkiem zobowigzan z tytutu dostaw i
ustug (art. 3 ust. 1 pkt 22 uor).

wyszczegolnienie zobowigzania o pozostatym od dnia bilansowego okresie spiaty

powyzej 1 roku do 3 lat powyzej 3 do 5 lat powyzej 5 lat

Kredyty i pozyczki

Emisje obligaciji

Inne zobowigzania
finansowe

Pozostate zobowigzania
diugoterminowe

razem:

SZKOLY
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1.10. Kwote zobowiagzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisoéw uor bytby to leasing
finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego:

Zgodnie z przepisami art. 3 ust. 6 uor jednostki, ktére za poprzedni rok obrotowy nie
przekroczyly co najmniej dwdch z nastepujgcych trzech wielkosci:

1) 17.000.000,00 zt — w przypadku sumy aktywow bilansu na koniec roku obrotowego (od 1 .
01.2019 r. - 25.500.000,00 zt),

2) 34.000,000,00 zt — w przypadku przychodéw netto ze sprzedazy towardw i produktéw za
rok obrotowy (od 1.01.2019 r. - 51.000.000,00 zt),

3) 50 os6b — w przypadku $redniorocznego zatrudnienia w przeliczeniu na petne etaty

- mogg dokonywac kwalifikacji umoéw okreslanych jako leasing wg zasad okreslonych w
przepisach podatkowych i nie stosowac przepiséw ust. 4 i 5.

Kwalifikacja umowy leasingu ma wpfyw na okreslenie poziomu zadluzenia jednostki.

wyszczegolnienie kwota zobowigzania wg stanu na
koniec roku

umowy leasing kwalifikowane przez jednostke, zgodnie =z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow
o rachunkowoéci bytby to leasing finansowy

umowy leasing kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wediug przepisow
o rachunkowosci bytby to leasing zwrotny

1.11. Laczng kwote zobowiagzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczef:

Informacja dotyczy zobowigzan wykazanych w bilansie, a ktére wskazujg na ograniczenia w
dysponowaniu majatkiem jednostki.

Ograniczenia te mogg wynika¢c z ustanowienia nastepujacych zabezpieczen na
poszczegodlnych sktadnikach aktywow:

1) hipoteki ( nieruchomosci ),

2) przewlaszczenia na zabezpieczenia ( prawo wiasnosci rzeczy ruchomej lub papiery
wartosciowe ),

3) zastawu ( rzeczy lub prawa zbywalne ),

4) kaucji pienieznej ( srodki pieniezne ),

- wystepuja zazwyczaj w zwigzku z zaciggnieciem kredytu lub pozyczki.

wyszczegodlnienie kwota zobowigzania kwota zabezpieczenia | rodzaj zabezpieczenia
zobowigzan
zabezpieczonych na
majatku
hipoteki
zastaw ...
razem:
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1.12. taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie:

Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 28 uor zobowigzania warunkowe to obowigzek wykonania
Swiadczen, ktérych powstanie jest uzaleznione od zaistnienia okreslonych zdarzen.
Zobowigzania warunkowe sg ujmowane w ewidencji pozabilansowe;j.

rodzaj zobowigzania kwota zobowigzania forma i charakter kwota zabezpieczenia
warunkowego warunkowego zabezpieczenia
zobowigzania
warunkowego
razem:;

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym
kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy
wartoécig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywéw a zobowigzaniem zaptaty za nie:

W jednostkach najczestszymi tytutami rozliczen miedzyokresowych czynnych sa:
dyskonto od wyemitowanych obligacji,
koszty mediow,
ubezpieczenia majgtkowe,
prenumeraty.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to najczesciej zobowigzania przypadajace na biezacy
okres sprawozdawczy.

wyszczegolnienie (tytut rozliczen stan na poczatek roku stan na koniec roku
miedzyokresowych)

Ubezpieczenia majatkowe

razem czynne rozliczenia
miedzyokresowe

razem bierne rozliczenia
miedzyokresowe

1.14. Laczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych
w bilansie:

wyszczegodlnienie (rodzaj kwota otrzymanych gwaranciji i kwota zobowigzan
otrzymanych gwarancji i poreczen zabezpieczonych otrzymanymi
poreczen) gwarancjami i poreczeniami
razem
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1.15. Kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze:

Wykazuje S|¢ kwoty wyptaconych érodkéw na swiadczenia pracownicze z tytutu:
odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen pracowniczych - 73.063,64 zt
ekwiwalentow za urlopy — 1.517,12 zt
odpraw emerytalnych — 0,00 zt
odpraw rentowych — 0,00 zt
nagréd jubileuszowych — 37.871,01 zt

1.16. Inne informacje:

Mozna zaprezentowaé inne, niewymienione wcze$niej dane zwigzane z bilansem lub
bilansem z wykonania budzetu JST, m. in:
. wykaza¢ srodki pieniezne zgromadzone na rachunku VAT — kwoty wynikajgce
z dokonanej przez kontrahentow zaptaty przy uzyciu specjalnego komunikatu
przelewu (podzielona ptatnosc),
celowe wydaje sie takze szczegdtowe omdwienie pozycji bilansowej , Inne
naleznosci”.

2.1.Wysokos$¢ odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapasow:

Jezeli dotyczy — nalezy wykaza¢ rodzaje zapasdéw oraz zmiany stanu w odpisach
aktualizujgcych te zapasy w ciagu roku obrotowego.

2.2. Koszt wytworzenia s$rodkoéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice
kursowe, ktore powiekszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku
obrotowym:

wyszczegolnienie koszt wytworzenia na 1.01.20xx koszt wytworzenia na
31.12.20xx

Ogotem koszty wytworzenia (we
wiasnym  zakresie) srodkow
trwatych w budowie, w tym:

- odsetki

- réznice kursowe

2.3. Kwote i charakter poszczegoélnych pozycji przychodéw Ilub kosztéw o
nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie:

Nalezy wykaza¢ skutki zdarzen wystepujacych incydentalnie, niewpisanych w ryzyko
normalnego prowadzenia dziatalnosci.

Przychody i koszty wystepujace incydentalnie:
wyszczegoélnienie w2017 r. w2018 r.

Przychody wystepujace incydentalnie, w tym: 4.930,00

losowe — poZar - odszkodowania

pozostate — darowizna (spadek) 4.930,00

Koszty wystepujgce incydentalnie, w tym:

losowe — pozar — warto$¢ strat

losowe — zalanie — wartos¢ strat

DYREKTRHIR SZKOLY
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2.4. Informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych:

nie dotyczy jednostek budzetowych
2.5. Inne informacje:

Jezeli istniejg inne dane dotyczgce wyniku finansowego, ktére mogg sie przyczynié do
zrozumienia sytuacji jednostki, to nalezy je tu ujawnic,

np. podanie podstawowych rodzajéw przychodéw — dotacje, subwencje, udziaty w podatkach
PIT i CIT, podatkéw i optat lokalnych, srodkow UE.

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wplynaé
na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki:

W teJ czesci ujmowac mozna wszelkie dane dotychczas nieprzedstawione, m.in. o:
skutkach bteddw z poprzednich lat,
skutkach zmiany polityki rachunkowosci,
zdarzeniach majgcych miejsce po dniu bilansowym,
poziomie zatrudnienia i wynagrodzeniach,
realizowanych projektach i zawartych umowach.

W sprawozdaniu fgcznym mozna takze wykazac liste jednostek budzetowych objetych
sprawozdaniem.




Zatacznik Nr 7

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Wrzeénia

Wylaczenia z tytutu wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan wystepujacych miedzy
poszczegolnymi jednostkami organizacyjnymi Gminy Wrzesnia wg stanu
na dzien 31.12.20XXr.

Dotyczy jednostek sporzadzajgcych bilans wg. rozporzgdzenia

Nazwa i adres jednostki sporzadzajacej zestawienie

Ip. naleznosci wg poz. bilansowych w zi

| Naleznosci dtugoterminowe - A.lll

Il Naleznosci z tytutu dostaw i ustug — B.11.1
I Naleznosci od budzetéw - B.11.2

v Pozostate naleznosci — B.11.4
V Rozliczenia z tytutu srodkéw na wydatki budzetowe —
B.Il.5
razem:
Ip. zobowiazania wg poz. bilansowych w zi

| Zobowigzania dtugoterminowe — D.|

Il Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug — D.11.1

i Zobowigzania wobec budzetow — D.11.2

v Pozostate zobowigzania - D.I1.5
V Sumy obce — D.I1.6
VI Rozliczenia z tytutu $rodkéw na wydatki budzetowe —
D.IL.7
razem:

§ 1. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu
terytorialnego do prowadzenia ewidencji ksiegowej wzajemnych wytgczen: naleznosci i
zobowigzan, przychodow i kosztow oraz funduszu jednostki.
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§ 2. 1. Ewidencja funkcjonujacych w jednostkach, zgodnie z niniejszym zarzadzeniem, kont
976 winna by¢ prowadzona w podziale na jednostki zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do
Zarzgdzenia.

2. Zapisow na kontach dokonuje sig nie rzadziej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu.

§ 3. W przypadku, gdy co najmniej jedna z jednostek powigzanych jest ptatnikiem podatku
VAT, w ewidencji konta 976 dotyczacej wytaczen z rachunku zyskow i strat, ksiegowaniu
podlega kwota netto.

§ 4. W celu prawidtowe] ewidencji zdarzen na koncie 976 jednostki powinny stosowaé
nastepujace ksiegowania przyjecia/przekazania $rodkéw trwatych i srodkow trwatych w
budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych:
1. Nieodptatne przekazanie:

a) srodkow trwatych wartos¢ netto Wn 800/ Ma 011

b) wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci netto WWn 800/ Ma 020

¢) srodkow trwatych w budowie (inwestycji) Wn 800/ Ma 080
2. Nieodptatne otrzymanie:

a) Srodkdéw trwatych warto$¢ netto Ma 800/ Wn 011

b) wartosci niematerialnych i prawnych warto$¢ netto Mn 800/ Wn 020

c) srodkow trwatych w budowie (inwestycji) Ma 800/ Wn 080

§ 5. Wprowadza sie wykaz jednostek organizacyjnych objetych jednolitymi zasadami
dotyczgcymi ksiggowan wzajemnych rozrachunkow pomiedzy jednostkami organizacyjnymi
Gminy Wrzesnia, ktére uwzgledniane sg w tgcznym sprawozdaniu finansowym Gminy
Wrzesnia, okreslone w zatgczniku Nr 3 do Zarzadzenia.

§ 5. Wraz ze sprawozdaniem finansowym jednostki zobowigzane sg do sporzgdzania
zafacznikbw do sprawozdania finansowego dotyczgcych wzajemnych  wytaczen
sporzgdzonych na podstawie ewidencji do kont pozabilansowych 976.

§ 6. Wprowadza sie nastepujgce zatgczniki, ktére nalezy obligatoryjnie zatgcza¢ do
sprawozdania finansowego.

zat. Nr 1 - Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat
zat. Nr 2 - Arkusz wytgczen naleznosci i zobowigzan
zat. Nr 3 - Arkusz wzajemnych rozliczen z Zestawienia Zmian w Funduszu
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Zatacznik Nr 1

do Jednolitych zasad wzajemnych

rozrachunkéw pomiedzy jednostkami

organizacyjnymi Gminy Wrzesénia, ktore

uwzgledniane sg w tgcznym sprawozdaniu finansowym

Gminy Wrzeénia
Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat
Nazwa i adres jednostki sporzgdzajacej zestawienie
Samorzadowa Szkota Podstawowa w Marzennie
Nazwa i adres jednostki powigzanej
Samorzadowa Szkota Podstawowa nr 6 we Wrzes$ni
wyszczegélnienie kwota
A Przychody
1 Przychody netto ze sprzedazy produktéw
2 Zmiana stanu produktéw (+, -)
3 Przychody netto ze sprzedazy towarow i materialow
4 Dotacje na finansowanie dziatalno$ci podstawowej
5 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
6 Zysk ze zbycia niefinansowych aktywdw trwatych
7 dotacje
8 Inne przychody operacyjne
9 Dywidendy i udzialty w zysku
10 Odsetki
11 Inne
B Koszty 15.148,00
1 Amortyzacja
2 Zuzycie materiatéw i energii
3 Ustugi obce
4 Podatki i optaty
5 wynagrodzenia
6 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia dla pracownikow
7 Pozostate koszty rodzajowe
8 Wartos¢ sprzedanych towardw i materiatow
g Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
10 Pozostate obcigzenia
1 Koszty inwestycji finansowanych z dochoddéw jednostek
budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku

12 Pozostate koszty operacyjne (odsetki) / 15.148.,00

DYREKTQRSZKOLY Ksiegowa
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Il. Arkusz wylaczen zobowigzan

Nazwa i adres jednostki sporzadzajacej zestawienie

Nazwa i adres jednostki powiazanej

Ip. wyszczegolnienie nr i nazwa dokumentu kwota
| Zobowiazania diugoterminowe
1. Zobowigzania krotkoterminowe
1. Zobowigzania z tytutu dostaw i
ustug
2 Zobowigzania wobec budzetow
3. Zobowigzania z tytutu ubezpieczen
i innych $wiadczen
4. Zobowigzania z tytutu
wynagrodzen

Pozostate zobowigzania

Sumy obce (depozytowe,
zabezpieczenia wykonania umoéw)

7 Rozliczenia z tytutu $rodkéw na
wydatki budzetowe i 2z tytutu
dochoddw budzetowych

o
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Zalgcznik Nr 3

do Jednolitych zasad wzajemnych

rozrachunkdw pomiedzy jednostkami

organizacyjnymi Gminy Wrzesnia, ktére

uwzgledniane sg w tacznym sprawozdaniu finansowym
Gminy Wrzesnia

Arkusz wylaczen naleznosci i zobowigzan

Nazwa jednostki sporzadzajacej zestawienie: Samorzadowa Szkota Podstawowa w Marzeninie

Nazwa i adres jednostki powigzanej: Urzad Miasta i Gminw Wrze$nia

Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate i $rodki trwate w budowie oraz wartosci niematerialne i
prawne:

Ip. nazwa $rodka trwatego nr i nazwa dokumentu wartosé netto
i

Nazwa jednostki sporzadzajacej zestawienie ...
Nazwa i adres jednostki POWIAZane] ...............oooiii i

Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych i srodkow trwatych w
budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

Ip. nazwa $rodka trwatego nr i nazwa dokumentu wartosé netto
1.
DYREKTQR SZKOLY Kstegowa
Pavpbaspicoldy
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Zatacznik Nr 5
do instrukcji sporzgdzania
rocznego sprawozdania finansowego

przez pod

legte jednostki

organizacyjne Gminy Wrzesnia

Zmiany wartosci Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych (wartos¢ brutto)

SSP Marzenin

okreslenie grupy stan na zwiekszenia zmniejszenia stan na koniec
Ip. sklad?rl\l::;\;\;rr;athku pOf;lf!JEK naby |nieodptatn | inne | sprzedaz / | nieodpt | inne I'0;<1U (;Jtz)rgg?l\gego
g Shrstovieno cie e likwidacja | atne e :
01.01 201% : otrzymani przekaz
= 2 e anie
1. | Wartosci 16.933,41 16.933,41
niematerialne i
prawne
2. | Srodki trwate, w tym: | ()55 963 71 M5594d 63
a) [grunty (w tym prawo| 20.086,00 20.086,00
wieczystego
uzytkowania gruntu)
b) |budynki, lokale i| 1.062.712,12 1.062.712,12
obiekty inzynierii
ladowej i wodnej
c¢) |urzadzenia techniczne| 69.150,55 69.150,55
i maszyny
d) | srodki transportu - -
e) |inne srodki trwate
4.000,00 4.000,00
3. |Srodki  trwatle w - .
budowie (inwestycje)
4. | Zaliczki na  srodki - -
trwate w  budowie
(inwestycje)
Razem: 1.172.882,08 1.172.882,08
Ksi¢gowa DYREKTO KOLY
n.heboluan
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Zalgcznik Nr 1

do Jednolitych zasad wzajemnych

rozrachunkow pomiedzy jednostkami

organizacyjnymi Gminy Wrzesnia, ktore

uwzgledniane sg w tgcznym sprawozdaniu finansowym
Gminy Wrzesénia

Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat

Nazwa i adres jednostki sporzgdzajgcej zestawienie :
Samorzgdowa Szkota Podstawowa w Marzeninie
Nazwa i adres jednostki powigzane; :

Urzad Miasta i Gminy Wrzes$nia

wyszczegélnienie kwota

Przychody

Przychody netto ze sprzedazy produktow

Zmiana stanu produktow (+, -)

Przychody netto ze sprzedazy towarow i materiatow

Dotacje na finansowanie dziatalnosci podstawowej

Przychody z tytutu dochodow budzetowych

Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych

dotacje

Inne przychody operacyjne

\DOO‘“—JO\L}‘I-bWN'—'}

Dywidendy i udziaty w zysku

—
o

Odsetki
Inne
Koszty 99.573,34 ./

Amortyzacja

—_
[

=

—_

Zuzycie materiatow i energii 96.086,49
Ustugi obce 2.339,48
Podatki i optaty

wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw 847,37

Pozostate koszty rodzajowe 300,00

Wartos¢ sprzedanych towaréw i materiatow

Ol oo N Ol w| N

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

—_
o

Pozostate obcigzenia

—_
-—

Koszty inwestycji finansowanych z dochodéw jednostek
budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku

Y
N

Pozostate koszty operacyjne (odsetki) 7
Ksicpowa i%
m_&gbau\uim
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Zatacznik Nr 2

do Jednolitych zasad wzajemnych

rozrachunkéw pomiedzy jednostkami

organizacyjnymi Gminy Wrzeénia, ktére

uwzgledniane sg w tgcznym sprawozdaniu finansowym
Gminy Wrzesnia

Arkusz wylaczen naleznosci i zobowiazan

l. Arkusz wytaczen naleznosci

Nazwa i adres jednostki sporzadzajacej zestawienie

Ip. wyszczegolnienie nr i nazwa dokumentu kwota

Naleznosci krotkoterminowe

1. Naleznosci z tytutu dostaw i ustug
2. Naleznosci od budzetow
3. Naleznosci z tytutu ubezpieczen i

innych swiadczen

Pozostate naleznosci

Rozliczenia z tytutu $rodkow na
wydatki budzetowe i z tytutu
dochoddw budzetowych

Il Naleznosci dlugoterminowe
DYREKT R SZKOLY Ksiggowa
1 vpbocrlon
cjewska Monika Trebaczkicye?

Mariola



Zatgcznik Nr 8

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Wrzes$nia

Zestawienie zobowigzan na dzien 31.12.2018 r.

SSP Marzenin

Ip. nr konta opis saldo Ma poz. w bilansie
(zobowiazania)
1 231 801.80101.4040 76.100,31 Pasywa D.1l.4
2 801.80103.4040 3.912,46 Pasywa D.1l.4
3 801.80110.4040 4.589,84 Pasywa D.Il.4
4 854.85401.4040 3.525,59 Pasywa D.Il.4
5 801.8150.4040 14.195,31 Pasywa D.Il.4
6 229 ZUSZAKL 801.80101.4110 13.150,20 Pasywa D 1.3
7 801.80103.4110 676,08 Pasywa D.II.3
8 801.80110.4110 793,11 Pasywa D.II.3
9 854.85401.4110 609,19 Pasywa D.II.3
10 801.80150.4110 2.452,95 Pasywa D.I.3
1 229 FP 801.80101.4120 1.216,68 Pasywa D.1.3
12 801.80103.4120 95,86 Pasywa D.I.3
13 801.80110.4120 98,80 Pasywa D.I.3
14 854.85401.4120 10,90 Pasywa D.II.3
15 801.80150.4120 342,65 Pasywa D.I.3
razem:. 121.769,93
Ksicpowa DYREKT SZKOLY
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Zatacznik Nr 9

do instrukcji sporzgdzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Wrzesnia

Protokot weryfikacji salda naleznosci z tytutu dostaw i ustug sporzadzony na dzien
31.12.2018r.

Niniejszym potwierdzamy iz dokonalismy weryfikacji sald kont sktadajgcych si¢ na pozycje
aktywow bilansu "Naleznoéci z tytutu dostaw i ustug" wynikajgcych z nastepujgcych
dowodéw ksiegowych:

Ip. nazwa kontrahenta tytut dtuzny klas. budzetowa kwota w zt

saldo kornicowe na dzieri 31.12.2018 r. jest realne i wynosi:

DYREKTQR SZKOLY Ksi¢gowa
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Zatacznik Nr 10

do instrukcji sporzgdzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Wrzesnia

Protokot inwentaryzacji salda naleznos$ci od budzetéw sporzadzony na dzien
31.12.2018 r.

Niniejszym potwierdzamy iz dokonaliSmy inwentaryzacji sald kont sktadajgcych sie na
pozycje aktywow bilansu "Naleznosci od budzetdéw " wynikajgcych z nastepujacych dowodow
ksiegowych:

Ip. nazwa kontrahenta tytut diuzny klas. data kwota w zt
budzetowa powstania
salda

saldo koricowe na dziert 31.12.2018r. jest realne i wynosi:

Ksiggowa
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Zatacznik Nr 11

do instrukcji sporzgdzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Wrzesnia

Protokét weryfikacji salda naleznosci z tytutu ubezpieczen i innych $wiadczen

sporzadzony na dzien 31.12.2018 r.

Niniejszym potwierdzamy iz dokonalismy weryfikacji danych sktadajacych sie¢ na pozycje
aktywow bilansu "Naleznoséci z tytutu ubezpieczen i innych swiadczen " wynikajgcych z
nastepujgcych dowoddw ksiegowych:

Ip. nazwa dtuznika tytut dluzny klas. weryfikacja kwota w zt
budzetowa

saldo konicowe na dzieri 31.12.2018 r. jest realne i wynosi:
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Zatacznik Nr 12

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Wrzesnia

Protokot inwentaryzacji salda pozostatych naleznosci sporzadzony na dzien
31.12.2018 r.
SSP Marzenin

Niniejszym potwierdzamy iz dokonali$my inwentaryzacji sald kont sktadajgcych si¢ na
pozycje aktywow bilansu " Pozostate naleznoéci " wynikajacych z nastepujgcych dowodow
ksiegowych:

Ip. nazwa kontrahenta tytut diuzny klas. data kwota w zt
budzetowa powstania
salda
1 1234 - poz.rozrach z|Umowy 31.12.2018 81.019,00
pracownikami,spiata pracownikow
poz.mieszk.
saldo koricowe na dzien 31.12.2018 r. jest realne i wynosi: 81.019,00

DYREKTOHJSZKOLY
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Zatgcznik Nr 13

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Wrzeénia

Protokét inwentaryzacji salda zobowiazan z tytutu dostaw i ustug sporzadzony na
dzien 31.12.2018 r.

Niniejszym potwierdzamy iz dokonalismy inwentaryzacji danych sktadajgcych sig na pozycje
pasywow bilansu "Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug " wynikajacych z nastepujgcych
dowoddw ksiegowych:

Ip. nazwa kontrahenta tytut dtuzny klas. data kwota w zi
budzetowa powstania
salda

saldo koncowe na dzien 31.12.2018 r. jest realne i wynosi:

DYREKT SZKOLY Ksiggowa
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Zatacznik Nr 14

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Wrzeénia

Protokoét weryfikacji salda zobowigzan wobec budzetéw z tytutu ubezpieczen i innych

swiadczen sporzadzony na dzien 31.12.2018 r.

SSP Marzenin

Niniejszym potwierdzamy iz dokonalismy weryfikacji danych skfadajgcych sie na pozycje
pasywow bilansu "Zobowigzania wobec budzetéw z tytutu ubezpieczen i innych Swiadczen "
wynikajgcych z nastepujgcych dowodow ksiegowych:

Ip. nazwa tytut dtuzny klas. data powstania | kwota w zi
kontrahenta budzetowa salda

1. |229 ZUSZAKL Lp. SSPMA/ZFN/N i SSPMA ZFN |801.80101.4110 31.12.2018 13.150,20
Lp. SSPMA/ZFN/N 801.80103.4110 31.12.2018 676,08
Lp. SSPMA/ZFN/N 801.80110.4110 31.12.2018 793,11
Lp. SSPMA/ZFN/N 854.85401.4110 31.12.2018 609,19
Lp. SSPMA/ZFN/N 801.80150.4110 31.12.2018 2.452,95

2. |229 FP Lp. SSPMA/ZFN/N i SSPMA ZFN |801.80101.4120 31.12.2018 1.216,68
Lp. SSPMA/ZFN/N 801.80103.4120 31.12.2018 95,86
Lp. SSPMA/ZFN/N 801.80110.4120 31.12.2018 98,80
Lp. SSPMA/ZFN/N 854.85401.4120 31.12.2018 10,90
Lp. SSPMA/ZFN/N 801.80150.4120 31.12.2018 342,65

saldo konncowe na dzien 31.12.2018 r. jest realne i wynosi: 19.446,42

Ksiggowa
npboulan

Yionika Trebaczkicpces

DYREKTOR AZKOLY

Mariola |

rzejewska




Zatgcznik Nr 15

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Wrzesnia

Protokot weryfikacji salda zobowigzan z tytutu wynagrodzen sporzadzony
na dzien 31.12.2018 r.
SSP Marzenin

Niniejszym potwierdzamy iz dokonalismy weryfikacji danych sktadajgcych sie na pozycje
pasywow bilansu "Zobowigzania z tytutu wynagrodzen " wynikajacych z nastepujgcych
dowodoéw ksiegowych:

Ip. wyszczegolnienie klas. budzetowa | przewidywany kwota w zt
termin realizacji

1 231 wynagrodzneie ZFN
Lista ptac SSPMA ZFN/N,|801.80101.4040 31.03.2019 76.100,31
SSPMA ZFN
Lista ptac SSPMA ZFN/N 801.80103.4040 31.03.2019 3.912,46
Lista ptac SSPMA ZFN/N 801.80110.4040 31.03.2019 4.589,84
Lista ptac SSPMA ZFN/N 854.85401.4040 31.03.2019 3.525,59
Lista ptac SSPMA ZFN/N 801.80150.4040 31.03.2019 14.195,31

saldo koricowe na dzien 31.12.2018r. jest realne i wynosi: 102.323,51

DYREKT@R SZKOLY

Klﬂﬂ(‘?zn w3

M. pbaclumn |

Mariola Ydrzejewska i Monika trebaczkiowhes

v



Zatacznik Nr 16

do instrukcji sporzgdzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Wrzesnia

Protokot weryfikacji salda zobowiazan z tytutu pozostatych zobowigzan sporzadzony
na dzien 31.12.2018 r.

Niniejszym potwierdzamy iz dokonaliSmy weryfikacji danych sktadajacych sie na pozycje
pasywow bilansu "Zobowiazania z tytulu pozostatych zobowigzan " wynikajacych z
nastepujgcych dowodéw ksiegowych:

Ip. wyszczegolnienie klas. budzetowa | przewidywany kwota w zt
termin realizacji

saldo koricowe na dzien 31.12.2018 r. jest realne i wynosi:

DYREKTOR OLY

Ksiggowa

_ Mariola J j
MlUfb-’l , ) i a JegtZejewska

Monika ‘I'rebaczkidwicz




Zatgcznik Nr 17
do instrukcji sporzgdzania

rocznego sprawozdania finansowego

przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Wrzesnia

Struktura konta 750 ,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych ,, wg stanu

na dzien 31.12.2018 r.

tytut przychodu klasyfikacja budzetowa kwota w zt
750-1 Odsetki 801.80101.092 1,66
razem przychody: 1,66

DYREKTQR SZKOLY

Mariola J jewska

Ksiggowa

i ‘T\lf Ml‘wem LQ:C z

Monika Trebaczkioy



Zatgcznik Nr 18

do instrukcji sporzadzania

rocznego sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Wrzesnia

Struktura konta 760 ,, Pozostate przychody operacyjne ,, wg stanu
na dzien 31.12.2018 r.
SSP Marzenin

tytut przychodu klasyfikacja budzetowa kwota w zt
DAROWIZNA 801.80101.069 4.930,00
NAJEM 801.80101.075 15.838,05
POZOSTALE 801.80101.097 13.759,40
PLATNIK 801.80101.097 432,48
WYZYWIENIE 801.80101.083 14.861,77

razem przychody: 49.821,70

DYREKTORAZKOLY

Mariol rzejewska







