Urzad Miasta | Gminy we Wrzesni

62-300 Wrzeénia, ul, Ratuszowa 1

tel. 061 640-40.40, fax 061 640-40-44
KP.210.4.112020

O PP -

URZAD MIASTA I GMINY WE WRZESNI
ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia, tel. 61/640-40-40
oglasza nabdr na 1 stanowisko
ksiegowy w Wydziale Ksiegowosci

w pelnym wymiarze czasu pracy

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze o kierunku: ekonomia, finanse i rachunkowosé,

przynajmniej dwuletnie do$wiadczenie w pracy w jednostkach administracji publicznej (samorzadu
terytorialnego),

znajomos¢ przepiséw z zakresu finanséw, rachunkowosci budzetowej, administracji samorzadowej,
znajomos¢ pakietu Open Office, SIGID, LEX, BESTIA, Homebanking, GRANIT, DOSKOMP,
obywatelstwo polskie, ukonczony 18 rok zycia, pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystanie z pelni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarZenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ programoéw ksiggowych i arkuszy kalkulacyjnych,

umiejetno$¢ sprawnego korzystania z aktéw prawnych,

biegta obstuga komputera,

umiejetnos¢ sprawnego komunikowania sie,

dyspozycyjnos¢, zaangazowanie, samodzielnos¢, kreatywno$é, odpornoéé na stres,
etyka i kultura osobista,

sprawna obshuga innych urzadzen biurowych.

Zakres zadan na stanowisku pracy:

prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Urzedu obejmujacej dochody i wydatki  budzetu
jednostki budzetowej,

® sporzadzanie, dekretowanie i ksiggowanie dokumentéw zgodnie z wymogami finanséw publicznych,

® obstuga programu komputerowego DOSKOMP - zaangazowanie $rodkéw w zakresie wprowadzania
faktur i rachunkéw w powiazaniu z wydziatami i referatami oraz kontrola zaangazowania $rodkéw
w planie budzetowym,

® obsluga programu komputerowego SIGID — ksiegowo$¢ budzetowa,

® znajomos$¢ przepisdw w zakresie podatku VAT, wystawianie faktur VAT.

Wymagane dokumenty:

® list motywacyjny oraz CV,

® Kkwestionariusz osobowy,

® kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,

® kserokopie swiadectw pracy,

® oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw

publicznych oraz braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Aplikacje nieckompletne i niespelniajace wymagan niezb¢dnych nie bedg rozpatrywane.

Oferty prosimy skiada¢ w Biurze Obshugi Interesanta Urzgdu Miasta i Gminy we Wrzesni, ul. Ratuszowa 1,
62-300 Wrzednia lub przesta¢ poczt tradycyjng badz elektroniczna na e-mail: kadry@wrzesnia.pl w terminie
do dnia 10 lipca 2020 r. (decyduje data faktycznego wplywu do urzedu).

Dokumenty winny by¢ opatrzone klauzulg ,,\Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko ksiegowy
w Wydziale Ksiggowosci Urzgdu Miasta i Gminy we Wrzesni zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 2016, nr 119, s. 1)”.

Prosimy o skladanie ofert w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,oferta na stanowisko ksi¢gowy
w Wydziale Ksiegowosci.”
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