Zalacznik do zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Wrzesnia z dn. 12 listopada 2007 r.

Symbole klasyfikacyjne Kategoria archiwalna Uwagi
II III v V VI Hasta klasyfikacyjne w komoérce | w innych
stopnia | stopnia | stopnia | stopnia | stopnia macierzyste | komérkach
podziatu | podziatu | podziatu | podziatu | podziatu j
31 PODATKI I OPLATY
310 Zobowiazania podatkowe
3101 Rejestry podatkowe, ewidencje, wykazy
31010 Rejestr deklaracji i korekt deklaracji na B-10 Bc
podatek od srodkéw transportowych
31011 Rejestr decyzji okreslajacych na podatek od B-10 Bc
$rodkow transportowych
31012 Rejestr tytutdw wykonawczych podatku od B-10 Bc
$rodkéw transportowych
31013 Ewidencja nadptat w podatkach (wnioski, B-10 Bc
postanowienia, decyzje)
311 Akta podatkowo-wymiarowe
3110 Podatek od nieruchomosci
31100 Decyzje
311000 |Decyzje o wymiarze podatku od B-10 Bc
nieruchomosci w miescie
311001 |Decyzje o odroczeniu podatku od B-10 Bc
nieruchomosci w miescie
311002 |Decyzje o roztozeniu na raty podatku od B-10 Bc

nieruchomosci w miescie




Symbole klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi

311003

Decyzje o umorzeniu podatku od
nieruchomosci w miescie

B-10 Bc

311004

Decyzje zmieniajgce wymiar podatku od
nieruchomosci (przypis, odpis) w miescie

B-10 Bc

311005

Decyzje okreslajace w podatku od
nieruchomosci w miescie — osoby prawne

B-10 Bc

31101

Zwolnienia z podatku od nieruchomosci w
miescie wedtug uchwaty Rady Miejskiej

B-10 Bc

31102

Postanowienia o zarachowaniu wptat na
poczet podatku od nieruchomosci w miescie

B-10 Bc

31103

Podatek od nieruchomosci w miescie -
korespondencja, informacje, odwotania i
zazalenia

B-10 Bc

31104

Druki informacji i deklaracji
podatkowych w sprawie podatku od
nieruchomosci w miescie

311040

Wezwania do ztozenia drukdéw informacji i
deklaracji podatkowych w sprawie podatku od
nieruchomosci w miescie

B-3 Bc

311041

Druki informacji podatkowych w sprawie
podatku od nieruchomosci w miescie

B-10 Bc

311042

Druki deklaracji podatkowych w sprawie
podatku od nieruchomosci w miescie

B-10 Bc

311043

Informacje i korekty informacji na podatek od
nieruchomosci w miescie

B-10 Bc




Symbole klasyfikacyjne Kategoria archiwalna Uwagi
311044 |Deklaracje i korekty deklaracji na podatek od B-10 Bc
nieruchomosci w miescie
31105 Wezwania kontrolne w sprawie podatku od B-10 Bc
nieruchomosci w miescie
3111 Podatek rolny
31110 Decyzje o wymiarze podatku rolnego B-5 Bc
31111 Decyzje zmieniajace wymiar podatku rolnego B-5 Bc
(przypis, odpis)
31112 Postanowienia o zarachowaniu wptat na B-5 Bc
poczet podatku rolnego
31113 Podatek rolny - korespondencja, informacje, B-5 Bc
odwotania i zazalenia
31114 Wezwania do ztozenia drukdéw informacji B-3 Bc
i deklaracji podatkowych w sprawie podatku
rolnego, lesnego i od nieruchomosci na wsi
31115 Deklaracje i korekty deklaracji z podatku B-5 Bc
rolnego - osoby prawne
3113 taczne zobowiazania podatkowe
31130 Decyzje
311300 |Decyzje o wymiarze podatku rolnego i od B-10 Bc
nieruchomosci na wsi
311301 |Decyzje o odroczeniu podatku rolnego i od B-10 Bc
nieruchomosci na wsi




Symbole klasyfikacyjne Kategoria archiwalna Uwagi
311302 |Decyzje o roztozeniu na raty podatku rolnego B-5 Bc
i od nieruchomosci na wsi
311303 |Decyzje o umorzeniu podatku rolnego i od B-10 Bc
nieruchomosci na wsi
311304 |Decyzje o przyznaniu ulgi inwestycyjnej dla B-10 Bc
rolnikéw
311305 |Decyzje o wygasnieciu podatkéow - rolnego, B-10 Bc
od nieruchomosci i od srodkéw
311306 |Decyzje - ulgi zotnierskie B-10 Bc
311307 |Decyzje okreslajace w podatku rolnym - B-10 Bc
osoby prawne
311308 |Decyzje o przyznaniu ulgi nabycia B-10 Bc
31131 Postanowienia o potrgceniu zalegtosci B-10 Bc
w podatkach od nieruchomosci, rolnym
i od srodkéw transportowych
31132 Postanowienia o zarachowaniu wptat na B-10 Bc
poczet tgcznego zobowigzania podatkowego
31133 Zwolnienia z podatku od nieruchomosci na B-10 Bc
wsi wedtug uchwaty Rady Miejskiej
31134 Ksiegowos$¢ podatkowa — korespondencija, B-10 Bc
informacje, odwotania, zazalenia,
potwierdzenie sald
31135 Informacje i korekty informacji z podatku B-10 Bc
rolnego, lesnego, od nieruchomosci - osoby
fizyczne




Symbole klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi

3116

Podatek od spadkoéow i darowizn

31160

Postepowanie spadkowe w zakresie podatkéw
lokalnych

B-5

Bc

31161

Postanowienia w sprawach dotyczacych
umorzenia, roztozenia na raty lub odroczenia
terminu ptatnosci w podatku od spadkéw i
darowizn

B-10

Bc

314

Zwrot podatku akcyzowego

B-5

Bc

51

EWIDENCJA LUDNOSCI, DOWODY
OSOBISTE, URZEDY STANU CYWILNEGO

511

Ewidencja ludnosci

5118

Udostepnianie danych osobowych

51180

Udostepnianie danych

511800

Whioski o udostepnienie danych ze zbioréw
meldunkowych

B-5

Bc

511801

Zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty

B-5

Bc

511802

Zaswiadczenia o wymeldowaniu z pobytu
statego

B-5

Bc

511803

Zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt
czasowy

B-5

Bc

511804

Zaswiadczenia o wymeldowaniu z pobytu
czasowego

B-5

Bc

511805

Whnioski o udostepnienie danych z ewidencji
wydanych i utraconych dowodéw osobistych

B-5

Bc




Symbole klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi

5119

Informacje przekazywane w systemie
PESEL, dla WKU i innych organow i
urzedow

51190

Informacje przekazywane w systemie PESEL
dla innych organdéw i urzedéw

B-5 Bc

51191

Zawiadomienia z zakresu wydawania
dowodow osobistych

B-5 Bc

51192

Zawiadomienia o nadaniu lub zmianie PESEL

B-5 Bc

512

Dowody osobiste

5122

Dokumentacja wydawanych dowodow
osobistych (koperty dowodowe)

51220

Koperty dowodowe

B-10 Bc

51221

Wystane koperty dowodowe do innych
urzedow

B-10 Bc

51222

Wezwane koperty dowodowe z innych

B-10 Bc

5125

Informacje, zawiadomienia,
zaswiadczenia z zakresu wydawania

P DGR I QU DY R

51250

Informacje z zakresu wydawania dowodéw
osobistych

B-5 Bc

51251

Zawiadomienia z zakresu wydawania
dowoddw osobistych

B-5 Bc

51252

Zaswiadczenia z zakresu wydawania
dowodow osobistych (utrata dowodu

B-5 Bc




Symbole klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi

515

Wpisywanie zagranicznych aktow s.c.,
odtwarzanie tresci aktow s.c., statystyka

5157

Zezwolenia - decyzje na zawarcie
matzenstwa przed uptywem 30 dni

B-50

Bc

52

SPRAWY WOJSKOWE, BEZPIECZENSTWO
I PORZADEK PUBLICZNY, OCHRONA
INFORMACII NIEJAWNYCH

523

Straz gminna (miejska)

5231

Ochrona porzadku w miejscach

52310

Raporty, sprawozdania

B-5

Bc

52311

Notatki stuzbowe

B-5

Bc

52312

Uzgodnienia z organizatorami zgromadzen i
imprez

B-5

Bc

55

KOMUNIKACJA, DROGOWNICTWO,
TRANSPORT

554

Gospodarka i zarzadzanie drogami

5544

Zarzadzanie siecia drég

55440

Sprawy organizacji sieci drog

B-5

Bc

55441

Postanowienia — opinie zarzadcy drég do
projektow decyzji o warunkach zabudowy

B-5

Bc

55442

Uzgodnienia w formie decyzji projektowanych
urzadzen branzowych do umieszczenia w
pasie drogowym

B-5

Bc




Symbole klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi

55443

Warunki odprowadzenia wod opadowych do
miejskiej kanalizacji deszczowej w pasie drég
gminnych

B-5 Bc

55444

Decyzje lokalizacyjne na zjazdy z drog
gminnych na przylegte posesje

B-5 Bc

5548

Zezwolenia na wykorzystanie drég w
sposoOb szczegdlny

55480

Zajecie pasa na czas prowadzenia robot
(decyzje)

B-3 Bc

55481

Wbudowanie w pas drogowy urzadzenia nie
zwigzanego z gospodarka drogowg (decyzje)

B-3 Bc

55482

Umieszczenie reklamy w pasie drogowym
(decyzje)

B-3 Bc

55483

Awarie urzadzen umieszczonych w pasie
drogowym (decyzje)

B-3 Bc

55484

Lokalizacja obiektu handlowo - ustugowego w
pasie drogowym (decyzje)

B-3 Bc

64

PRZEMYSL, USLUGI, HANDEL

643

Zezwolenia, decyzje, zgloszenia

6435

Zezwolenia na sprzedaz alkoholu

64350

Zezwolenia na sprzedaz detaliczng i
gastronomiczng alkoholu

B-3 Bc

64351

Zezwolenia jednorazowe na sprzedaz alkoholu

B-3 Bc




Symbole klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi

64352

Zezwolenia na sprzedaz alkoholu -
korespondencja, zaswiadczenia

B-3 Bc

6437

Ewidencja i wydawanie licencji na
wykonywanie transportu drogowego
taksowkg osobowg

B-5 Bc

70

GOSPODARKA KOMUNALNA

702

Inwestycje komunalne

7024

Budowa sieci wodociggowej

B-5 Bc

7025

Budowa sieci kanalizacyjnej

B-5 Bc

71

GOSPODARKA MIESZKANIOWA
I LOKALOWA

714

Gospodarka lokalami

7140

Polityka lokalowa - prawo lokalowe

71401

Ewidencja mieszkan komunalnych

714010

Whnioski o przyznanie lokali komunalnych

BE-10 Bc

714011

Komisja Mieszkaniowa (protokoty)

BE-10 Bc

72

GOSPODARKA NIERUCHOMOSCIAMI

722

Gospodarka gruntami

7224

Przekazywanie gruntéw, sprzedaz,
dzierzawa, zarzad

72247

Decyzje o przeksztatceniu wieczystego
uzytkowania w prawo wtasnosci

72248

Ograniczenia i hipoteki na nieruchomosciach

B-10 Bc




Symbole klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi

73

BUDOWNICTWO, URBANISTYKA,
ARCHITEKTURA

732

Planowanie przestrzenne

7328

Renty urbanistyczne

B-10 Bc

733

Lokalizacja inwestycji

7335

Decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego

74

GEODEZJA I KARTOGRAFIA

743

Prace rézne (geodezyjne)

7430

Rozgraniczenia i podziatly nieruchomosci

74300

Rozgraniczenia nieruchomosci

74301

Podziaty nieruchomosci

10
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