REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Ustala sie organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji powotanej w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego na ustuge grupowego ubezpieczenia na zycie dla pracownikéw Urzedu

Miasta i Gminy we Wrzes$ni oraz jednostek organizacyjnych, ich wspétmatzonkéw i petnoletnich dzieci.

§2

1. Komisja przetargowa dziata w sktadzie co najmniej 3 osob.

2. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan naleza w szczegdlnosci:

1) podziat prac miedzy cztonkdéw komisji przetargowe;j,
2) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
3) przeprowadzenie publicznej sesji otwarcia ofert,
4) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie w celu badania ztozonych ofert,
5) odebranie od cztonkéw komisji przetargowej oraz innych oso6b, wykonujacych czynnosci zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego, oswiadczen o niepodleganiu wytgczeniu
Z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust.2.
. W okresie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej, czynnosci zastrzezone dla przewodniczacego
wykonuje sekretarz komisji przetargowe;.
. Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
1) sporzadzanie protokotéw z postepowania,
2) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
. W okresie nieobecnosci sekretarza komisji przetargowej, czynnosci zastrzezone dla sekretarza wykonuje
wskazany przez przewodniczacego komisji cztonek komisji przetargowej .
§3
. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwiocznie po powofaniu komisji oraz
materiatdw umozliwiajacych przygotowanie projektéw dokumentéw niezbednych do podjecia czynnosci
wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych.
. Komisja przetargowa wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego dla ktérego zostata powotana.
. Wykonujagc czynnosci, o ktérych mowa w decyzji komisja przetargowa stosuje przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych.
§4
. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sg zwolywane przez przewodniczacego komisji w
terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac.
2. Dla skuteczno$ci czynnosci podejmowanych wymagana jest obecno$¢ co najmniej potowy jej cztonkéw.
3. Komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwyktg wiekszo$cig gtosow. W przypadku réwnej
liczby gtosow rozstrzyga gtos przewodniczacego komisiji.
4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac sie od gtosu. Moze

natomiast zgdac¢ zatgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.



§5

1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania ze szczegdlng starannoscia, kierujgc sie wytgcznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

2. Komisja przetargowa lub wyznaczeni cztonkowie komisji przygotowujac i prowadzac postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego, w szczegdlnosci:
1) przygotowuje projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia oraz ogtoszenia o udzielenie zaméwienia,
2) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci postepowania,
3) dokonuje otwarcia ofert,

)

)

4) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawa,
5) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,

6) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriow, oferty nie podlegajace odrzuceniu,

7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie postepowania
w przypadkach okreslonych w ustawie ,

8) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie.

3. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagajg zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego.
lub osoby upowaznionej przez kierownika zamawiajgcego.

4. W przypadku, gdy czynnos¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez kierownika zamawiajacego,
komisja przetargowa powtarza te czynnos$¢, z =zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych przepisami
0 zamowieniach publicznych. W przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujgcych koniecznoscig uniewaznienia
postepowania, postepowanie uniewaznia sie.

5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowig tajemnice prawnie chroniong, w tym
przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnic przedsiebiorstwa,
zawartych w ofertach.

§6
Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub
uniewaznienia postepowania w sprawie zamowienia publicznego.

§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia o powotaniu komisji przetargowe;.
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