Zarzgdzenie Nr195
Burmistrza Miasta i Gminy Wrzes$nia
z dnia 1 wrze$nia 2015 r.

W sprawie opracowania materiatdow planistycznych oraz zatozen przyjetych do opracowania projektu budzetu
na 2016 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 poz. 594 z pdin. zm.) w zwigzku z uchwatg Nr XXXIII/444/2010 Rady Miejskiej we
Wrzesni z dnia 16 wrzesnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta i Gminy

Wrzesnia zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy, naczelnikéw wydziatéw, kierownikdéw
referatow oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miasta i Gminy we
Wrzesni do opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2016 rok.

2. Przedtozy¢ nalezy rowniez szczegdtowe uzasadnienie opisowe planowanych dochodéw i wydatkow
budzetu oraz zadan inwestycyjnych jak i dofaczyé szczegdtowy wykaz zaciggnietych zobowigzan i
naleznosci.

3. Materiaty do projektu budzetu nalezy sktada¢ w Kancelarii Urzedu Miasta i Gminy we Wrzesni w

terminie do dnia 30 wrzes$nia 2015 r.

§2.

Zatozenia do projektu budzetu na rok 2016 stanowig zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-/
Burmistrz

Tomasz Katuzny
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Zalacznik
do zarzadzenia nr 195
Burmistrza miasta i Gminy Wrze$nia

z dnia 1 wrzeénia 2015 roku

Zakres i ogolne zalozenia do projektu budzetu na 2016 rok

W projekcie budzetu na 2016 roku uwzglednione zostang zadania:
wilasne wynikajace z ustaw ustrojowych (obligatoryjne i fakultatywne),
z zakresu administracji rzadowej i inne zlecone ustawami,
realizowane na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej,
realizowane na podstawie porozumien z innymi jst,

realizowane na podstawie porozumien z innymi jednostkami.

Wielko$ci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2016 roku zostana zaprojektowane w oparciu o

przepisy:

ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o finansach publicznych,
ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

przepisy prawa wewnetrznego.

Zaklada sie, Ze podstawa projektu budzetu na 2016 rok beda parametry makroekonomiczne, przyjete przez

Ministerstwo Finanséw w zaktualizowanym wieloletnim Planie Finansowym Panstwa na lata 2015 — 2018 w

zakresie dotyczacym 2016 roku i opracowanym na tej podstawie przez rzad projekcie ustawy budzetowej

panstwa na 2016 rok.

1.

Podstawa planowania dochodéw na 2016 rok jest:

przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych za 2015 rok,

analiza wykonania dochod6w za ostatnie 2 lata budzetowe,

planowany poziom dotacji od Wojewody Wielkopolskiego oraz z Krajowego Biura Wyborczego,
planowany przez Ministerstwo Finanséw poziom subwencji oraz udziatu w podatku dochodowym PIT,
windykacja wierzytelno$ci gminnych,

planowane dochody z majatku gminnego,

podejmowanie dziatan w celu pozyskania dodatkowych srodkéw finansowych na realizacje zadan
wilasnych — z budzetu panstwa oraz funduszy pomocowych,

srodki refundacji mozliwych do uzyskania,

inne przepisy jezeli maja one zwiazek z projektowanymi wielko$ciami budzetowymi.

Podstawa planowania wydatkéw budzetowych na rok 2016 jest:

ujecie w kwotach projektowanych zobowiazan zaciagnietych w 2014 i 2015 roku,

w planie wydatkéw w pierwszej kolejnosci zabezpieczy¢ nalezy wydatki sztywne wynikajace z
podpisanych umoéw i porozumien warunkujace cigglos¢ funkcjonowania danej jednostki powiekszone o
zadania, co do ktérych zachodza przestanki, ze nie zostang wykonane w roku 2015 (nalezy wyjasni¢

przyczyny ich niewykonania),



wydatki rzeczowe planuje sie wg przewidywanego wykonania roku 2015 pomniejszajac je o wydatki
jednorazowe oraz zadania konczace sie w 2015 roku. W przypadku zwiekszenia kwoty na wydatki
rzeczowe nalezny przedstawic¢ szczeg6lowe uzasadnienie realizacji zadania wraz z kalkulacja kwoty
proponowanej na zadanie,

planowane remonty i naprawy nalezy uzasadnic¢ i przedstawi¢ szczegdtowa kalkulacje proponowanych
kwot na realizacje poszczegdlnych zadan,

wydatki majatkowe majace charakter wieloletni winny by¢ zgodne z kwotami zawartymi w uchwale w
sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2015 - 2020,

w zakresie wynagrodzen: miesieczne wynagrodzenia osobowe wynikajace ze stosunku pracy,
jednorazowe platnosci (np. jubileuszéwki, odprawy...) winny by¢ zgodnie z faktycznymi potrzebami,
podwyzki wynagrodzen na rok 2016 nie powinny przekroczy¢ 5 % (nalezy wskaza¢ w materiatach
planistycznych planowang kwote podwyzek w odniesieniu do roku poprzedniego),

wydatki na wynagrodzenia bezosobowe planowa¢ nalezy z bezwzglednym wyspecyfikowaniem rodzaju
i zakresu planowanych uméw oraz wskazaniem przewidywanych kwot srodk6w na realizacje kazdej z
nich,

w zakresie wynagrodzen w placowkach oswiaty — wydatki winny by¢ zgodne z zatwierdzonymi
arkuszami organizacyjnymi,

odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych — wydatki nalezny zaprojektowa¢ w oparciu o
przepisy ustawy Karta Nauczyciela oraz rozporzadzenia w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby

zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych.

Baze wyjsciowa dla planowania wydatkéw budzetowych na 2016 roku stanowi uchwata budzetowa na 2015 rok.

Wydatki nalezy planowa¢ biorac pod uwage maksymalna dyscypline budzetowa m.in. poprzez rygorystyczne

przestrzeganie zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie

najlepszych efektéw z danych nakladow.

3.

Wydatki winny by¢ zaprojektowane w formie zadaniowej z przyporzadkowaniem do szczeg6lowej
klasyfikacji budzetowej (dziat/rozdzial/§).

Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowaé na realizacje
okreslonych zadan z podaniem kwoty i zakresu rzeczowego zleconego zadania.

Podstawa planowania wydatkéw przeznaczonych na przeciwdzialanie alkoholizmowi i zapobieganiu
narkomanii bedzie uchwata w sprawie Gminnego Programu Przeciwdzialania Alkoholizmowi na rok
2016 oraz Gminny Program Przeciwdziatania Narkomanii.

Dochody z tytutu opfat i kar za korzystanie ze srodowiska przeznaczone w catosci zostana na wydatki
zwigzane z realizacjq zadan z zakresu ochrony srodowiska.

Materiaty do budzetu na rok 2016 nalezy przygotowac wg wzoréw zalaczonych tabel.



