
Załącznik do zarządzenia nr 9 Burmistrza Miasta i Gminy Września z dn. 12 stycznia 2006 r.

Dodatkowe symbole i hasła klasyfikacyjne dla potrzeb Wydziału Finansowo-Budżetowego działającego w Urzędzie Miasta i Gminy we Wrześni 

Symbole klasyfikacyjne
II 
stopnia 
podziału

III 
stopnia 
podziału

IV 
stopnia 
podziału

V 
stopnia 
podziału

VI 
stopnia 
podziału

Hasła klasyfikacyjne Kategoria archiwalna
w komórce 
macierzystej

w innych 
komórkach

Uwagi

31 PODATKI I OPŁATY
311 Akta podatkowo-wymiarowe

3110 Podatek od nieruchomości
31100 Decyzje o wymiarze podatku od nieruchomości 

w mieście
B-5 Bc

31101 Decyzje o odroczeniu podatku od 
nieruchomości 
w mieście

B-5 Bc

31102 Decyzje o rozłożeniu na raty podatku od 
nieruchomości w mieście

B-5 Bc

31103 Decyzje o umorzeniu podatku od 
nieruchomości 
w mieście

B-5 Bc

31104 Decyzje zmieniające wymiar podatku od 
nieruchomości (przypis, odpis) w mieście

B-5 Bc

31105 Zwolnienia z podatku od nieruchomości 
w mieście według uchwały Rady Miejskiej

B-5 Bc

31106 Postanowienia o zarachowaniu wpłat na poczet 
podatku od nieruchomości w mieście

B-5 Bc

31107 Podatek od nieruchomości w mieście – B-5 Bc



Symbole klasyfikacyjne
II 
stopnia 
podziału

III 
stopnia 
podziału

IV 
stopnia 
podziału

V 
stopnia 
podziału

VI 
stopnia 
podziału

Hasła klasyfikacyjne Kategoria archiwalna
w komórce 
macierzystej

w innych 
komórkach

Uwagi

korespondencja, informacje, odwołania
 i zażalenia

31108 Wezwania do złożenia druków informacji 
i deklaracji podatkowych  w sprawie podatku 
od nieruchomości

B-3 Bc

3111 Podatek rolny
31110 Decyzje o wymiarze podatku rolnego B-5 Bc

31111 Decyzje zmieniające wymiar podatku rolnego 
(przypis, odpis)

B-5 Bc

31112 Postanowienia o zarachowaniu wpłat na poczet 
podatku rolnego

B-5 Bc

31113 Podatek rolny – korespondencja, informacje, 
odwołania i zażalenia

B-5 Bc

31114 Wezwania do złożenia druków informacji 
i deklaracji podatkowych w sprawie podatku 
rolnego

B-3 Bc

3113 Łączne zobowiązania podatkowe rolników
31130 Decyzje

311300 Decyzje o wymiarze podatku rolnego i od 
nieruchomości na wsi

B-5 Bc

311301 Decyzje o odroczeniu podatku rolnego i od 
nieruchomości na wsi

B-5 Bc

311302 Decyzje o rozłożeniu na raty podatku rolnego 
i od nieruchomości na wsi

B-5 Bc



Symbole klasyfikacyjne
II 
stopnia 
podziału

III 
stopnia 
podziału

IV 
stopnia 
podziału

V 
stopnia 
podziału

VI 
stopnia 
podziału

Hasła klasyfikacyjne Kategoria archiwalna
w komórce 
macierzystej

w innych 
komórkach

Uwagi

311303 Decyzje o umorzeniu podatku rolnego i od 
nieruchomości na wsi

B-5 Bc

311304 Decyzje o przyznaniu ulgi inwestycyjnej dla 
rolników

B-5 Bc

311305 Decyzje o wygaśnięciu podatków – rolnego, od 
nieruchomości i od środków transportowych

B-5 Bc

311306 Decyzje – ulgi żołnierskie B-5 Bc

311307 Decyzje o stwierdzeniu nadpłaty w sprawach 
podatkowych

B-5 Bc

31131 Postanowienia w sprawach dotyczących 
umorzenia, rozłożenia na raty lub odroczenia 
terminu płatności zaległości w podatku od 
spadków i darowizn

B-5 Bc Nie jest zawarte 
w haśle:  Podatek 
od spadków 
i darowizn. 
Dotyczy podatków 
lokalnych

31132 Postanowienia o potrąceniu zaległości 
w podatkach od nieruchomości, rolnym
 i od środków transportowych

B-5 Bc

31133 Postanowienia o zarachowaniu wpłat na poczet 
łącznego zobowiązania podatkowego

B-5 Bc

31134 Zwolnienia z podatku od nieruchomości na wsi 
według uchwały Rady Miejskiej

B-5 Bc

3114 Podatek od środków transportowych
31140 Decyzje o odroczeniu podatku od środków 

transportowych
B-5 Bc



Symbole klasyfikacyjne
II 
stopnia 
podziału

III 
stopnia 
podziału

IV 
stopnia 
podziału

V 
stopnia 
podziału

VI 
stopnia 
podziału

Hasła klasyfikacyjne Kategoria archiwalna
w komórce 
macierzystej

w innych 
komórkach

Uwagi

31141 Decyzje o rozłożeniu na raty podatku od 
środków transportowych

B-5 Bc

31142 Decyzje o umorzeniu podatku od środków 
transportowych

B-5 Bc

31143 Podatek od środków transportowych – 
korespondencja, informacje, odwołania 
i zażalenia 

B-5 Bc

31144 Postanowienia o zarachowaniu wpłat na poczet 
podatku od środków transportowych

B-5 Bc

31145 Wezwania do złożenia deklaracji podatkowych 
w sprawie podatku od środków transportowych

B-3 Bc

3118 Zaświadczenia w sprawach podatkowych
31180 Zaświadczenia de minimis dotyczące podatku 

rolnego i od nieruchomości na wsi
B-5 Bc

31181 Zaświadczenia o niezaleganiu w podatkach B-5 Bc

31182 Zaświadczenia w sprawie podatku rolnego i od 
nieruchomości na wsi

B-5 Bc

31183 Zaświadczenia o stanie majątkowym w podatku 
od nieruchomości

B-5 Bc

31184 Zaświadczenia o zapłacie należności 
zabezpieczonej hipotecznie

B-5 Bc

31185 Zaświadczenia de minimis dotyczące podatku 
od nieruchomości w mieście

B-5 Bc

31186 Zaświadczenia de minimis dotyczące podatku B-5 Bc



Symbole klasyfikacyjne

II 
stopnia 
podziału

III 
stopnia 
podziału

IV 
stopnia 
podziału

V 
stopnia 
podziału

VI 
stopnia 
podziału

Hasła klasyfikacyjne Kategoria archiwalna

w komórce 
macierzystej

w innych 
komórkach

Uwagi

od środków transportowych

31187 Zaświadczenia o wykreśleniu z hipoteki – 
ciężary realne

B-5 Bc

312 Opłaty
3125 Opłata parkingowa B-5 Bc

332 Księgowość
3321 Dowody księgowe (zadania własne)

33210 Dowody wpłat podatku od nieruchomości 
w mieście

B-5 Bc

33211 Dowody wpłat podatku rolnego B-5 Bc

33212 Dowody wpłat z łącznego zobowiązania 
podatkowego

B-5 Bc

33213 Dowody wpłat z podatku od środków 
transportowych

B-5 Bc


