Regulamin udzielania zamoéwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000

euro

Stosownie do postanowien art. 35 Ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst
jedn.: Dz. U. 2009 r. Nr 157, poz. 2104 ze zm.), Ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) oraz
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien

publicznych (Dz. U. Nr 282, poz. 1650). zarzagdzam, co nastepuje:

g1
Wprowadza sie regulamin udzielania zamodwien publicznych o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14.000 euro.

§2

Szacowanie wartosci zaméwienia

1. Zamoéwienia, ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza rownowartosci kwoty 14.000
euro, mogg by¢ realizowane na podstawie procedury okreslonej w niniejszym regulaminie.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamodwienia w sposdb szczegdtowy nalezy

przestrzegac przepiséw Rozdziatu 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§3

Procedury udzielenia zamdwienia publicznego do kwoty 14.000 euro netto.

1. Procedura udzielania zamdwien publicznych regulowana jest w ukfadzie:

1) zamowienia o wartosci do 2.000 ztotych netto
2) zamdwienia o wartosci powyzej 2.000 ztotych netto do 14.000 euro netto.

2. Do zaméwien o wartosci do 2.000 zlotych netto nie stosuje sie postanowien niniejszego
regulaminu. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamodwienia o wartosci ponizej 2.000 ztotych netto jest sporzadzenie notatki wg
zatgcznika nr 1 do regulaminu oraz zarejestrowanie go w rejestrze stanowigcym zatgcznik nr
4 do regulaminu.

3. Przy zaméwieniach, o ktérych mowa w ust. 1 obowigzuje zasada legalnosci, celowosci,

oszczednosci i gospodarnosci.

§4

Szczegotowa procedura udzielenia zamowienia o wartoéci powyzej 2.000 ztotych netto do
wartosci 14.000 euro netto.

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego

zamoéwienia o wartosci powyzej 2.000 ztotych netto, jest dopilnowanie odpowiednio



wczeséniejszego terminu wszczecia postepowania tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie
procedury.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamoéwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Procedure udzielenia zamodwienia o wartosci powyzej 2.000 ziotych netto rozpoczyna
zaakceptowana przez Burmistrza, Zastepce Burmistrza, Sekretarza lub pracownikow
merytorycznych posiadajacych upowaznienie Burmistrza do zaciggania zobowigzan
finansowych pisemna notatka z dokonanego szacowania wartosci zamowienia. Wzér notatki
stanowi zalgcznik nr 1 do regulaminu.

4. Pracownik merytoryczny przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do
sktadania ofert takg liczbe wykonawcéw swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zaméwienia, ktére zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 oferentdw) oraz sporzadza protokdét z wyboru
najkorzystniejszej oferty. Pracownik moze zamiesci¢ ogtoszenie w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Wrzesnia. Wzér zapytania ofertowego stanowi zatacznik
nr 2 do regulaminu.

5. Zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, zgodnie
z okreslonym w zaproszeniu do ztozenia ofert sposobie oceny i dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty.

6. Zamowienia udziela sie przez zawarcie pisemnej umowy okreslajagcej warunki realizacji
zamowienia. Po zawarciu umowy pracownik merytoryczny sporzadza pisemny protokét z
przeprowadzonego postepowania. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

7. Cata dokumentacja z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia
przechowywana jest u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej
realizacje oraz archiwizacje.

8. W przypadku zamdwienia realizowanego w trybie awaryjnym i wymagajacego niezwiocznego
wykonania, dopuszcza sie odstgpienie od obowigzku przeprowadzenia pisemnego rozeznania
cenowego, okreslonego w ust. 3 i 4 zarzadzenia.

9. Wydziaty / referaty prowadzg rejestr zamowien publicznych, o ktérych mowa § 3 ust.1

pkt 2 wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Do uméw zawieranych w sprawach o zamowienia do 14 000 euro netto stosuje sie przepisy

Kodeksu cywilnego.

§6
Postanowienia koncowe.

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza sie Sekretarzowi Urzedu



Miasta i Gminy Wrzesnia.

2. Regulamin nie ma zastosowania w przypadkach, gdy w instytucjach udzielajacych dotacji do
zadan realizowanych przez Gmine, wymagane jest stosowanie procedur udzielania
podobnych zamowien scisle wg zasad obowigzujacych w tych instytucjach regulamindw.

3. W szczegdblnie uzasadnionych przypadkach mozna odstgpi¢ od stosowania postanowien
regulaminu.

4., Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Burmistrza Miasta i Gminy

Wrzesnia.

BURMISTRZ
/-/Tomasz Katuzny



