Zatacznik

do Zarzadzenia nr 113

Burmistrza Miasta i Gminy Wrzesnia
z dnia 6.06.2012 r.

w sprawie powofania Petnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO) pn. ,Budowa kanalizacji
sanitarnej wraz z przytgczami: Etap I - kanalizacja wsi Psary Polskie wraz z przepompownig
$ciekow PPP”.

Zakres Obowiazkow Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO):

1) w zakresie realizacji projektu:

a) MAO jest odpowiedzialny za prawidlowg realizacje projektu, a w szczegdlnosci za
odpowiednie zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne projektem oraz
monitorowanie jego realizacji; za zobowigzania MAO zaciggniete w zwigzku z realizacjg
projektu odpowiada beneficjent,

(do zawarcia Umowy o dofinansowanie lub anekséw do Umowy o dofinansowanie konieczny
jest podpis 0séb reprezentujacych beneficjenta)

b) MAO =zatwierdza i podpisuje lub poswiadcza dokumenty potwierdzajace prawidtowe
wykonanie zakresu rzeczowego czesci lub catosci projektu: protokoty czesciowego odbioru
wykonanych robét, Swiadectwa przejecia, $wiadectwa wykonania lub protokoty koncowego
odbioru i przekazania do eksploatacji, przejsciowe $Swiadectwa ptatnosci, protokoty
koniecznosci facznie z protokotami z negocjacji, dokumenty potwierdzajace osiggniecie
zaktadanych efektow ekologicznych, raport koncowy itp.;

2) w zakresie przetargow:

a) MAO jest odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych a przede wszystkim
za przygotowanie i publikacje ogtoszenia, przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia (SIWZ), w tym kryteridw oceny ofert,

b) MAO jest odpowiedzialny za poprawnosc i kompletnos¢ umoéw z wykonawcg, ktére opatruje
swojq parafq,

¢) MAO jest odpowiedzialny za wymagane przepisami warunki przechowywania i udostepniania
dokumentacji zwigzanej z realizacjq projektu zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie o
dofinansowanie;

3) w zakresie finanse:

a) MAO jest odpowiedzialny za zatozenie przez beneficjenta rachunku bankowego projektu,

b) MAO podpisuje wniosek beneficjenta o przekazanie srodkéw (wniosek o zaliczke lub wniosek
o pfatnos¢ posrednig lub koncowa) wraz z niezbednymi dokumentami, warunkujacymi
przekazanie $rodkow,

(do wystawienia dokumentéw zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania S$rodkow
przekazywanych w zwigzku z realizacjg projektu, konieczny jest podpis osob reprezentujacych
beneficjenta);

4) zakresie monitoringu:

a) MAO monitoruje rzeczowy i finansowy postep w realizacji projektu oraz zgodnos$¢ realizacji
projektu z przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego, a w szczegolnosci z zasadami
okreslonymi w decyzji, Umowie o dofinansowanie oraz z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego,

b) MAO, co najmniej raz na trzy miesigce sporzadza, zatwierdza, podpisuje i przekazuje do IW
wniosek o ptatnos¢, z rozbudowang czesciq sprawozdawcza, zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym dotgczonym do zatwierdzonej umowy o dofinansowaniu, biorgc pod
uwage date podpisania umowy. Brak poniesionych wydatkow zwigzanych z projektem nie
zwalnia beneficjenta z wypetnienia wniosku, w szczegdlnosci czesci dotyczacej postepu
rzeczowego. Beneficjent jest zobowigzany takze do przekazywania raportéw z osiggnietych
efektéw w okresie 5-u lat po zakonczeniu realizacji projektu;

5) w zakresie kontroli:

a) MAO powinien by¢ powiadomiony w formie pisemnej o podstawowym zakresie, trybie i dacie
prowadzenia planowanej kontroli realizacji umowy o dofinansowanie zawartej z IW. W
szczegolnych przypadkach kontrola dorazna realizacji umowy moze by¢ podjeta bez
wczesniejszego powiadamiania MAO o terminie jej przeprowadzenia,



b) pracownik kontrolujacy przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych, informuje MAO o
swych uprawnieniach do przeprowadzenia kontroli, a nastepnie zwraca sie:

- skierowanie do wspotpracy z kontrolujacym kompetentnych oséb (w tym np. inspektora
nadzoru inwestorskiego i przedstawiciela inzyniera) odpowiedzialnych za realizacje zadania w
celu udzielania informacji i tym samym sprawnego przeprowadzenia kontroli,

- 0 udostepnienie do wgladu akt i dokumentéw, budzetéw, uméw wykonawczych, projektéw
budowlanych i wykonawczych, dokumentacji i ewidencji urzadzen, dokumentéw dotyczacych
zakresu rzeczowego i finansowego, analiz z zakresu projektu objetego umowa z IW, a takze o
sporzadzenie odpowiednich wyciggdw, kserokopii, odpisow itp.,

c) MAO moze zgtosi¢ zastrzezenia do informacji pokontrolnej w szczegdlnosci zastrzezen do
konkretnych faktéw ujetych w protokole kontroli w przypadku uznania ich za niezgodne ze
stanem faktycznym,

d) MAO upowaznia osoby do skfadania wyjasnien lub udzielania informacji oraz podpisywania
protokotu z kontroli,

e) Protokdt kontroli podpisuja:

- ze strony beneficjenta - MAO lub osoba przez niego upowazniona;

-kontrolujacy.

f) Kazda strona protokotu powinna by¢ parafowana przez kontrolujgcego i upowazniong osobe
podpisujaca protokdt ze strony MAO,

- MAO otrzymuje jeden egzemplarz protokotu.

BURMISTRZ
/-/Tomasz Katuzny



